
 
 

 
 
 
 
 

ASUNTO: CIRCULAR INFORMATIVA 
 

 
 
Padres de Familia: 
P R E S E N T E 
 

Por este medio nos dirigimos a ustedes para comunicarles que ya contamos con una 
nueva forma de pago, la cual consiste en enviarles a su correo electrónico una liga de pago, esta 
puede abrirse desde cualquier dispositivo y sólo les pedirá los datos de su tarjeta de crédito o 
débito.  

 
Para solicitar la liga de pago requerimos de lo siguiente: 
 

• Enviar un correo a institutoalexander_caja@hotmail.com con: 
 
1. Nombre completo y grado del Alumno 
2. Nombre del padre 
3. Número WhatsApp para nuestra base de datos de caja. 

 
 

• En caso de tener más de un hijo anexar los nombres y se le enviará una liga de pago para 
cada uno. 

• La liga tendrá vigencia hasta el día 10 de cada mes, después de ese periodo debe enviar 
un correo para que se le mande una nueva liga con los recargos respectivos. 

• Cuando hayan realizado su pago deberán enviar el comprobante al correo antes 
mencionado para ser registrado en sistema. 

• Si requieren hacer un pago especial por otros conceptos o por dos o más colegiaturas 
debe solicitarlo en el correo. 
 
 

Sin mas por el momento y agradeciendo su atención, quedamos a sus apreciables órdenes. 
 
NOTA: cualquier duda o aclaración favor de comunicarse al 5558248944 
 

 
“Hagamos del pago oportuno, un estilo de vida.” 
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